Gemeinde

4 Rothenfluh

Rothenfluh ist eine Oberbaselbieter Gemeinde mit rund 800 Einwohnerinnen und Einwohnern. Die
Gemeindeverwaltung erbringt vielfaltige Dienstleistungen fur die Bevdlkerung und verschiedene
Behorden. Infolge Pensionierung suchen wir per 1. August 2023 oder nach Vereinbarung eine/n

Gemeindeschreiber/in 60%

Sie sind eine teamorientierte und engagierte Personlichkeit mit fundiertem Fachwissen in der
offentlichen Verwaltung. Sie verfligen Uber eine kaufménnische oder betriebswirtschaftliche
Ausbildung mit mehrjéhriger Berufserfahrung. Ein Flair fur rechtliche Fragestellungen, ein politisches
Verstandnis, Diskretion, sowie ausgepragte kommunikative und organisatorische Fahigkeiten
zeichnen Sie aus. Eine hohe Dienstleistungs- und Kundenorientierung, angenehme Umgangsformen
wie auch eine selbstandige und verantwortungsvolle Arbeitsweise runden ihr Profil ab.

In dieser Position bereiten Sie die Geschéfte des Gemeinde- und des Blrgerrates vor, nehmen an
deren Sitzungen und Einwohner- und Birgergemeindeversammlungen teil und fihren die Protokolle.
Sie sind verantwortlich fur die operative Umsetzung der Beschliisse. Sie beraten und unterstiitzen
den Gemeinderat in rechtlichen, fachlichen, organisatorischen und strategischen Fragen sowie bei
der Umsetzung der Ziele. Sie Uben in dieser Position eine wichtige Schnittstellenfunktion zwischen
Verwaltung, Politik und Bevolkerung aus. Dabei sorgen Sie fur effiziente Prozesse und fordern deren
technologischen Fortschritt. Sie pflegen und bewirtschaften die Homepage und verfassen die
Gemeindenachrichten.

Wir bieten Ihnen eine interessante und anspruchsvolle Tatigkeit in einem kollegialen und hilfs-
bereiten Arbeitsumfeld wie auch die Moglichkeit zur Aus- und Weiterbildung.

Wenn Sie sich in dieser abwechslungsreichen Aufgabe langerfristig engagieren mochten, senden
Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:

bewerbung@dpdienstleistungen.ch

Bei Fragen stehen lhnen Bruno Heinzelmann, Gemeindeverwalter (061 991 04 54) oder Dieter
Pfister, dp Dienstleistungen GmbH, Diegten (061 973 03 03) gerne zur Verfiigung.



